Stellenausschreibung Nanas Lunchbox Geschéaftsstelle

Wir suchen eine

Projektmitarbeiter:in /Allrounder:in auf der Geschéftsstelle von Nanas Lunchbox
(f/m/d), 30%

Du packst gerne an, hast was auf dem Kasten und bist pragmatisch, suchst dir die Arbeit auch
mal selbst und willst mit uns zusammen Nanas Lunchbox weiterbringen? Dann suchen wir
dich!

Was wir tun

Wenn eine Familie mit einer schweren Krankheit konfrontiert ist, steht der Alltag plétzlich Kopf.
Nichts ist mehr wie vorher. Zeit und Energie fehlen, sich ums Essen zu kiimmern. Wertvolle
gemeinsame Momente am Familientisch kommen deshalb oft zu kurz.

Hier setzt der spendenfinanzierte Verein Nanas Lunchbox an: Wir beliefern betroffene Familien
zweimal wéchentlich mit feinen, ausgewogenen Mahlzeiten und entlasten sie damit ganz
konkret. Wir legen grossen Wert darauf, dass schon das Auspacken Spass macht: Eine schéne
Box, hochwertiges Verpackungsmaterial, eine handgeschriebene Karte und Uberraschungen fiir
die Kinder unterscheiden Nanas Lunchbox vom Ublichen Lieferservice. Dennoch ist Nanas
Lunchbox kein Luxus. Sie hilft, Kraft in schweren Zeiten zu schopfen.

Das tust du bei Nanas Lunchbox

Wir wollen noch mehr Familien helfen und suchen deshalb Verstarkung fir unser kleines Team.
Dieses besteht aus dem vierképfigen Vorstand, der Geschéftsfiihrerin und einer Person in der
Kommunikation.

Als Projektmitarbeiter:in/Allrounder:in

- hilfst Du mit, dass der Betrieb reibungslos lduft und wir gemeinsam unsere
Organisation weiter professionalisieren

- denkst Du mit bei der Weiterentwicklung und packst an wo nétig

- unterstltzt Du uns im Fundraising

- hast du die Zahlen im Griff und hilfst im Reporting und Controlling mit

- bist du verantwortlich fiir die Planung und Ressourcenbewirtschaftung in den Bereichen
Finanzen, Personal und Infrastruktur

- bist du verantwortlich fur die Planung von Vorstandssitzungen sowie der jahrlichen
Mitgliederversammlung



Das zeichnet dich aus

- Du hast gute Kenntnisse mit den Office-Programmen Excel, Word und Power-Point

- Du bist strukturiert, pragmatisch, umsetzungsstark und behaltst den Uberblick

- Du arbeitest selbstandig, effizient und mit hoher Eigenverantwortung

- Du schreibst gerne und gut verschiedenste Texte

- Du hast Freude am Mitgestalten und bringst aktiv Vorschlage fir unsere
Weiterentwicklung ein

- Du stehst voll hinter der Idee unseres Vereins und bringst idealerweise Erfahrungen aus
einer anderen NPO mit

- Du lachst gerne und bist ab und zu einem gemeinsamen Kaffee oder Apéro nicht
abgeneigt

Das bieten wir

Wir bieten einen fairen Lohn, kdnnen als spendenfinanzierter Verein aber keine
Lohnnebenleistungen anbieten. Jede Menge Karma-Punkte sammelst du aber alleweil ;-)
Ausserdem haben wir viel Spass und sind sehr dynamisch unterwegs.

Was du sonst noch wissen musst

Wir sind in einer tollen Birogemeinschaft im Altenberg in Bern eingemietet. Du solltest
idealerweise freitags im Biiro sein. Remote-Arbeit ist in Ausnahmefallen natiirlich moglich, es
gilt «bring your own device». Franzdsisch-Kenntnisse sind von Vorteil, aber kein Muss, da wir
derzeit vorwiegend in der Deutschschweiz tatig sind.

Fir weitere Auskinfte steht dir Nannette Keller, Prasidentin und Geschéaftsflihrerin, zur
Verfligung: nana.keller@nanas-lunchbox.ch, 078 885 28 88

Bitte sende uns deine Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis am 8. April per Mail an
info@nanas-lunchbox.ch.




