
 
 

Wir suchen als Ergänzung zur Geschäftsführung per Anfang März 2026 

oder nach Vereinbarung eine/n  

 

Leitung Operations (f/m/d), 40%,  

also jemanden, die/der den Laden mit-schmeisst  

 

Du packst gerne an, hast was auf dem Kasten und bist pragmatisch, suchst dir die Arbeit auch selbst 

und willst mit uns zusammen Nanas Lunchbox weiterbringen? Dann suchen wir dich!  

 

Was wir tun 

Wenn Menschen mit einer schweren Krankheit, einem Todesfall oder einer anderen Krise konfrontiert 

sind, steht der Alltag Kopf. Zeit und Energie fehlen, sich ums Essen zu kümmern. Wertvolle 

gemeinsame Momente am Esstisch, die Körper und Geist stärken, kommen zu kurz. 

 

Hier setzt der spendenfinanzierte Verein Nanas Lunchbox an: Wir beliefern betroffene Menschen 

zweimal wöchentlich mit feinen, ausgewogenen Mahlzeiten und entlasten sie damit ganz konkret. 

Dabei soll schon das Auspacken Spass machen: Eine schöne Box und hochwertige Verpackung, eine 

handgeschriebene Karte und kleine Überraschungen unterscheiden Nanas Lunchbox von üblichen 

Lieferservices. Dennoch ist Nanas Lunchbox kein Luxus. Sie hilft, Kraft in schweren Zeiten zu schöpfen.  

 

Das tust du bei Nanas Lunchbox 

Damit wir noch mehr Menschen unterstützen und den Verein zu einem Social Enterprise 

weiterentwickeln können, suchen wir für unser kleines Team eine initiative Person mit viel Herzblut, 

die eng mit der Geschäftsführerin und dem Team zusammenarbeitet. Das Team besteht aus dem 

vierköpfigen Vorstand, der Geschäftsführerin und einer Person in der Kommunikation. 

 

Als Leitung Operations 

- hilfst du mit, dass das operative Geschäft reibungslos läuft und wir gemeinsam unsere 

Organisation weiter professionalisieren 

- bist du Sparring-Partner/in der Geschäftsführerin und arbeitest eng mit ihr zusammen 

- hast du unsere Jahresplanung im Griff und koordinierst die Tätigkeiten von Geschäftsführerin, 

Kommunikation, Vorstand und externen Dienstleistern 

- bist du für die Buchhaltung inkl. Mitglieder- und Spender:innen-Management, Controlling 

und Reporting verantwortlich, 

- arbeitest du im institutionellen Fundraising mit 

  



- bist du verantwortlich für die Planung und Vorbereitung von Vorstandssitzungen sowie der 

jährlichen Mitgliederversammlung sowie für die Materialbewirtschaftung  

- denkst du mit bei der Weiterentwicklung und packst an wo nötig 

 

Das zeichnet dich aus: Du  

- stehst voll hinter der Idee unseres Vereins und bringst idealerweise Erfahrungen aus einer 

anderen NPO mit 

- bist strukturiert, pragmatisch, umsetzungsstark und behältst den Überblick 

- arbeitest selbständig, effizient und mit hoher Eigenverantwortung 

- gehst sicher um mit digitalen Kollaborations-, Organisations-, Buchhaltungs- und 

Zahlungstools; MS Office beherrscht du sowieso 

- hast Freude am Mitgestalten und bringst aktiv Vorschläge für unsere Weiterentwicklung ein 

- lachst gerne und bist einem gelegentlichen gemeinsamen Kaffee oder Apéro nicht abgeneigt 

 

Das bieten wir 

Wir bieten einen fairen Lohn, können als spendenfinanzierter Verein aber keine Lohnnebenleistungen 

anbieten. Jede Menge Karma-Punkte sammelst du aber alleweil ;-) Ausserdem haben wir viel Spass, 

wir sind sehr dynamisch unterwegs und du kannst viel bewegen. 

 

Was du sonst noch wissen musst 

Wir sind in einer tollen Bürogemeinschaft im Altenberg in Bern eingemietet. Du solltest an den 

monatlichen Vorstandssitzungen (in der Regel freitags) im Büro sein. Die restliche Arbeitszeit kannst 

du frei einteilen, in Absprache mit der Geschäftsführerin. Remote-Arbeit ist möglich, es gilt «bring 

your own device». Französisch-Kenntnisse sind von Vorteil, aber kein Muss, da wir derzeit 

vorwiegend in der Deutschschweiz tätig sind.  

 

Für weitere Auskünfte steht dir Nannette Keller, Präsidentin und Geschäftsführerin, zur Verfügung: 

nana.keller@nanas-lunchbox.ch, 078 885 28 88.  

 

Bitte sende uns deine Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis am 22. Januar 2026 per Mail an 

info@nanas-lunchbox.ch.  
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